
- ในป 2555 หนวยงานไดรับจัดสรรงบประมาณ หมวดงบลงทุน เปน 
คาปรับปรุงบอเพาะเลี้ยง  ประมาณ 1 ลานเศษ หนวยงานจะตองดําเนินการจาง 
โดยวิธีสอบราคา อยากทราบขั้นตอนที่ตองปฏิบัติวามีอะไรบาง  เน่ืองจากยัง 
ไมเคยดําเนินการมากอน 
ตอบ   ในกรณีที่หนวยงานไดรับจัดสรรงบประมาณ หมวดงบลงทุน เปนคาปรับปรุง 
บอเพาะเลี้ยง  ประมาณ 1 ลานเศษ และหนวยงานจะตองดําเนินการจัดจาง 
โดยวิธีสอบราคา ซ่ึงมีขั้นตอนที่ตองปฏิบัติ ดังนี้   
1. ตรวจสอบแผนที่ตองดําเนินการจัดหา เพ่ือกําหนดขั้นตอน และระยะเวลาที่ชัดเจน 
2. ประสานงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของเพ่ือกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
3. ดําเนินการขออนุมัติเงินประจํางวดและเอกสารงบประมาณ 
4. รายงานขอซ้ือขอจาง ตามระเบียบพัสดุฯ ขอ 27,28 พรอมเสนอแตงต้ังคณะ 
กรรมการการเปดซองสอบราคา ทําประกาศ และเอกสารสอบราคา ตามระเบียบพัสดุฯ 
ขอ 15 จัตวา ขอ 41 เสนอผูมีอํานาจใหความเห็นขอบและลงนามในประกาศ 
และหัวหนาพัสดุประทับตราสวนราชการในเอกสารสอบราคาและลงชื่อยอกํากับตรา 
5. สงประกาศเผยแพรการสอบราคาและเอกสารการสอบราคา ไปยังผูมีอาชีพขาย 
หรือรับจางโดยตรง และปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ท่ีทําการ 
สวนราชการ 
6. การยื่นซองและรับซองใหเปนไปตามระเบียบพัสดุฯ ขอ 41(2)(3)(4) 
 - เมื่อพนกําหนดเวลาปดการรับซองใหหัวหนาพัสดุสงมอบซองใหคณะกรรมการเปด 
ซองสอบราคา 
 - กอนการเปดซองใบเสนอราคา ใหคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติผูเสนอราคากอน 
7. การเปดซอง และพิจารณาผลใหถือปฏิบัติตามระเบียบพัสดุฯ ขอ 15 ทวิ, 15 ตรี,  
15เบญจ, 15ฉ ขอ 42 และ ขอ 43 และระเบีบบเพ่ิมเติม 
8. เจาหนาที่พัสดุตรวจสอบรายงานของคณะกรรมการ 
9. สรุปความเห็นพรอมเหตุผลตอผูมีอํานาจ พรอมแตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับงาน 



10 ประกาศรับราคาหรือยกเลิกแลวแตกรณี และกําหนดเวลาการจัดซ้ือ/จาง 
       (ตามเอกสารที่แนบมาน้ี) 


